Приложение № 2
к Положению о проведении всероссийского Конкурса на получение субгранта для реализации проекта, направленного на улучшение жизни инвалидов-колясочников

ЗАЯВКА
на участие во всероссийском конкурсе на предоставление субгранта для реализации проекта, улучшающего жизнь инвалидов-колясочников
	Наименование номинации
	

	Название Проекта
	

	Наименование Заявителя
	

	Дата подачи Заявки
	


Инструкция к заполнению*:

Это конкретный шаблон для заполнения заявки. Заявитель должен убедиться, что текст:

• формат листа А4, размер шрифта 10 Arial с полями 2 см, одинарный межстрочный интервал 
• предоставляет информацию, запрашиваемую под заголовками ниже, в том порядке, в котором она запрашивается, и с запрашиваемой длиной;

• предоставляет полную информацию (поскольку оценка будет основываться исключительно на предоставленной информации);

• составлен максимально четко, чтобы облегчить процесс оценки.

• является кратким в той степени, в которой это возможно.

*При отправке Инструкцию удалить!
1. Основная информация (приведенная ниже таблица в заполненном виде не должна превышать объема 1 страницы!):

	Название Проекта
	

	География проекта
	

	Общая длительность проекта, мес.
	

	Требуемая сумма на реализацию проекта, руб.
	

	Доля собственного софинансирования, %
	

	Цели и задачи проекта
	Общая цель: 

Конкретные задачи:



	Целевая группа
	

	Конечные бенефициары
	

	Ожидаемые результаты
	

	Основные мероприятия
	


2. Ход проекта

2.1. Описание хода проекта (не менее 3000 и не более 8000 символов)
2.1.1. Выявленная проблема

Опишите текущую ситуацию, которая требует решения.

2.1.2. Общая цель проекта и ее актуальность 

Опишите здесь, как в результате реализации проекта изменится текущая ситуация и как будет решаться проблема, указанная выше. Четко укажите основную общую цель проекта и ее актуальность. Цель должна быть напрямую связана с целевой группой, направлена на решение или смягчение актуальной социальной проблемы этой группы и достижима к моменту завершения проекта. Важно убедиться, что достижение цели можно будет измерить количественными и качественными показателями, указанными в соответствующих разделах заявки. Как правило, у проекта одна цель, которую возможно достичь, решив несколько задач. Если у проекта несколько целей, следует указать каждую из них в отдельной позиции.

2.1.3. Задачи проекта

Опишите задачи проекта и как они соответствуют основной его цели. Следует перечислить только те задачи, которые будут способствовать достижению цели проекта. Важно обеспечить логическую связь между задачами и причинами проблем целевых групп. Как правило, задачами проекта являются шаги по устранению выявленных причин.

2.1.4. Целевая(-ые) группа(-ы) проекта

Определите целевые группы проекта (целевая группа должна быть обозначена максимально конкретно; важно включить в формулировку всё, что будет точнее её описывать, например, возраст, социальное положение, интересы, территорию проживания). Опишите что сейчас не устраивает конкретную целевую группу и каковы причины существования этой проблемы. Приведите результаты собственных исследований целевой группы: наблюдения, опросы, интервью, а также результаты сторонних исследований со ссылками на источники. Опишите, как Ваше предложение отвечает их выявленным потребностям. 

2.1.5. Мероприятия и результаты проекта
Перечислите и подробно и последовательно опишите каждое мероприятие проекта (или пакет работ), которое необходимо предпринять для получения запланированного результата. Свяжите с указанными мероприятиями результаты, к которым их реализация приведет, соблюдая соответствие нумерации (например, если Результат 1, то ему соответствуют Мероприятия 1.1., 1.2, …). 
2.1.6. Инновационные подходы (если они имеются)
Укажите, как проект основывается на предыдущем опыте Вашей деятельности и имеет ли этот проект какие-либо инновационные элементы.
2.2. Методология

2.2.1. Методология проведения мероприятий проекта, взаимосвязь мероприятий с результатом (не менее 2500 и не более 3500 символов)
Опишите подробно:

I. методы реализации (включая основные предлагаемые средства - например, оборудование, материалы и расходные материалы, которые будут приобретены или арендованы) и обоснование такой методологии;

II. если проект продолжает предыдущую деятельность, опишите, как оно должно быть основано на результатах предыдущей деятельности (дайте основные выводы и рекомендации по выполненным оценкам);

III. если проект является частью более крупной программы, объясните, как оно согласуется или координируется с этой программой или любым другим, возможно, запланированным проектом;

IV. опишите запланированные мероприятия по мониторингу и последующий контроль за реализованным проектом;

V. опишите запланированные процессы внутренней / внешней оценки проводимых мероприятий.

2.2.2. Оценка устойчивости проекта (от 3000 символов до 6000 символов)
Пожалуйста, предоставьте всю информацию, запрашиваемую ниже:

I. Опишите ожидаемое воздействие проекта на его целевую группу / бенефициаров с качественными и количественными данными, где это возможно, на техническом, экономическом, социальном и политическом уровнях (заполните таблицу, приведенную ниже).
II. Объясните, как результат проекта станет устойчивым после завершения (как будет существовать и развиваться дальше, после завершения его финансирования). Это может включать в себя необходимые последующие действия, встроенные стратегии, собственность, план коммуникации и т.д. Укажите предполагаемые источники ресурсного обеспечения реализации проекта после завершения субгрантового финансирования.

Различают четыре типа устойчивости:


а. Финансовая устойчивость: например, финансирование последующих мероприятий, источники дохода для покрытия всех будущих эксплуатационных и эксплуатационных расходов.


б. Институциональная устойчивость: например, структуры, которые позволили бы сохранить результаты проекта после его окончания, наращивания потенциала, соглашений и местного «владения» результатами проекта.


с. Устойчивость на уровне политики: например, где это применимо, структурное воздействие (улучшение законодательства, соответствие существующим структурам, кодексам поведения или методам).


д. Экологическая устойчивость (где применимо): какое положительное / отрицательное воздействие будет оказывать действие на окружающую среду - были ли созданы условия, позволяющие избежать негативного воздействия на природные ресурсы, от которых зависит действие, и на более широкую природную среду?

III. Опишите план распространения и возможности для тиражирования, расширения результатов действий (мультипликативных эффектов), использования опыта и обмена знаниями, четко указав любой предполагаемый канал распространения.
Ожидаемое воздействие проекта на целевые группы/бенефициаров отразите в таблице:

	Целевая группа
	Ожидаемое воздействие на

	
	техническом уровне
	экономическом уровне
	социальном уровне
	политическом уровне

	Целевая группа 1
	
	
	
	

	Целевая группа 2
	
	
	
	

	Бенефициар 1
	
	
	
	

	Бенефициар 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


2.2.3. Оценка рисков (не более 3000 символов)
Перечислите потенциальные риски и как их избежать при реализации проекта.
Предоставьте подробный анализ рисков и план действий в чрезвычайных ситуациях. Это должно включать список рисков, связанных с каждым проводимым мероприятием проекта, сопровождаемый соответствующими мерами по смягчению. Хороший анализ рисков будет включать ряд типов рисков, включая физические, экологические, политические, экономические и социальные риски.

Анализ рисков можно представить в таблице:

	Мероприятия проекта
	Сопутствующие риски
	Меры по снижению рисков

	Мероприятие 1. 
	Физические риски: 

…

Экологические риски:

…

Политические риски:

…

Экономические риски:

…

Социальные риски:

…
	

	Мероприятие 2
	Физические риски: 

…

Экологические риски:

…

Политические риски:

…

Экономические риски:

…

Социальные риски:

…
	

	…
	
	


2.2.4. Публичность и видимость проекта (не более 2500 символов)
Опишите, как будет обеспечено информационное сопровождение проекта, афиширование его в средствах массовой информации на web-ресурсах по каждому мероприятию в соответствии с календарным планом помесячно, с указанием предполагаемого количества публикаций, репортажей и/или просмотров.

2.2.5. Партнеры проекта (не более 1200 символов) 

Если вы привлекаете для реализации мероприятий проекта партнеров (организации и (или) физических лиц), которые готовы оказать информационную, консультационную, организационную, материальную и (или) иную поддержку реализации проекта, опишите их вклад (если он уже известен) – вид оказываемой поддержки. Укажите роль и участие в проекте/мероприятиях проекта различных участников и заинтересованных сторон, целевых групп, местных органов власти и т. д., а также причины, по которым им были назначены эти роли.

2.2.6. Организационная структура команды проекта (не более 1500 символов)
Укажите количество членов менеджерской команды проекта (не более 5 чел.). Опишите состав, позиции, ключевые навыки (опыт) и роли каждого члена команды (без указания персональных данных – ФИО и т.п.).
2.3. Календарь проекта

Заполните таблицу ниже по мере необходимости, укажите сроки реализации, пожалуйста, включите обязательную отчетность.

Календарный план

	Год 1
	

	
	1-е полугодие 
	2-е полугодие
	
	

	Мероприятия проекта
	Месяц 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Ожидаемый результат
	Способ контроля, форма отчетности 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Количественные и качественные показатели проекта

Составьте прогноз социальных показателей реализации проекта.
2.4.1. Количественные показатели (укажите в таблице, представленной ниже)
Примеры показателей:

- Количество трудоустроенных инвалидов-колясочников, в чел. или в %
- Количество оказанных услуг / проданной продукции в рамках проекта, ед.

- Количество людей, на качество жизни и здоровье которых положительно повлияла реализация проекта – только указать конкретно каким образом), в чел. или в %
	№
	Наименование показателя
	Количественное значение на начало проекта (текущая ситуация) 
	Количественное значение по окончании проекта
	Способ контроля, форма отчетности

	
	
	
	
	


2.4.2. Качественные результаты (не более 1000 символов)
Опишите качественные результаты - как можно более конкретно ответьте на вопрос «Что и как изменится у представителей целевой группы после реализации мероприятий проекта?». Если проектом предусмотрено взаимодействие с несколькими целевыми группами, качественные результаты следует указать по каждой из них. Важно продумать способы подтверждения достижения качественных результатов.

2.5. Бюджет проекта

Заполните пожалуйста Приложение к Заявке «Бюджет» в формате Excell. Итоговые позиции должны суммироваться с помощью формул. Общая сумма должна совпадать с суммой, указанной в п.1 данной Заявки.
2.5. Предшествующий опыт

Приведенная ниже информация будет использоваться для оценки того, имеете ли вы достаточный и стабильный опыт управления действиями в одном и том же секторе и в сопоставимом масштабе с масштабом, на который запрашивается субгрант.

Для заявок, направляемых по номинации «Старт-ап», заполнение приветствуется, но необязательно.
	№
	Название проекта
	Краткое описание проекта 
	Объем финансирования (в руб.)
	Источник финансирования
	Период выполнения
	Основные результаты

	
	
	
	
	
	Начало
	Окончание
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Сведения о Заявителе
	Полное наименование организации/ИП
(Следует указать полное наименование организации в точном соответствии с ее уставом)
	

	Сокращенное наименование организации
	

	Дата регистрации организации/ИП
	

	Адрес (местонахождение) организации/ИП
	

	Фактическое местонахождение организации/ИП
	

	Адрес для направления организации/ИП юридически значимых сообщений (с почтовым индексом)
	

	Устав
	Прикрепить скан заверенной копии

	ОГРН
	

	Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ
	Прикрепить скан заверенной копии

	Выписка из ЕГРЮЛ
	

	КПП
	

	ИНН
	

	Контактное лицо от организации/ИП, телефон 

(номер телефона, по которому можно связаться с организацией/контактным лицом и который будет размещен в открытом доступе, в том числе в сети Интернет)
	

	Адрес электронной почты для направления юридически значимых сообщений

(адрес электронной почты, по которому организации/физ. лицу можно направлять юридически значимые сообщения и документы)
	

	Адрес электронной почты для внешних коммуникаций

(адрес электронной почты, по которому журналисты и другие заинтересованные лица могут связаться с организацией/физ. лицом и который будет размещен в открытом доступе, в том числе в сети Интернет)
	

	Адрес сайта организации/ИП (при наличии) в сети Интернет

(если у организации/ИП нет сайта, следует написать «нет»)
	

	Странички организации/ИП в соц. сетях

(Если организация/ИП не имеет страниц в социальных сетях, следует их завести)
	

	Имеющиеся в распоряжении материально-технические ресурсы (помещение, оборудование, другое)
В случае наличия помещения указывается назначение помещения, площадь в квадратных метрах и вид права использования (собственность, аренда, безвозмездное пользование, фактическое предоставление)
	

	

	Руководитель организации (указывается Ф.И.О. и должность руководителя организации, а также делается отметка о том, совпадают ли данные с данными ЕГРЮЛ)
	

	Главный бухгалтер (указывается Ф.И.О., и выбирается один из предложенных вариантов ведения бухгалтерского учета в организации (ненужное удалить))

	· ведение бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера организации

· руководитель организации принял ведение бухгалтерского учета на себя

· ведение бухгалтерского учета возложено на другого работника организации

· ведение бухгалтерского учета передано по договору другой организации

· ведение бухгалтерского учета передано по договору индивидуальному предпринимателю

· ведение бухгалтерского учета передано по договору физическому лицу

	Учредители организации-заявителя
	

	Среди учредителей есть граждане иностранных государств (Указать «да» или «нет»)
В случае указания «Да» следует указать фамилии, имена, отчества (при наличии) всех физических лиц – граждан иностранных государств, являющихся учредителями организации-заявителя.

	

	 Среди учредителей есть юридические лица
Указать «Да» или «Нет»
В случае указания «Да» следует указать полные наименования всех юридических лиц - учредителей организации-заявителя.
	

	Участие (членство) в других некоммерческих организациях
По желанию заявителя можно поставить отметку, чтобы сообщить об участии (членстве) в других некоммерческих организациях и указать наименования и адреса таких организаций.
	

	Участие в коммерческих организациях
По желанию заявителя можно поставить отметку, чтобы сообщить об участии в коммерческих организациях и указать наименования и адреса таких организаций.
	

	Количество членов (участников) организации: - физических лиц, 

- юридических лиц
По желанию заявителя можно указать общее количество членов (участников) организации – как физических лиц, так и юридических лиц. Данные должны быть актуальны на 31 декабря года, предшествовавшего году подачи заявки
	

	Количество штатных работников
	

	Баланс организации, включающий: 

- общую сумму доходов организации за предыдущий год (в руб.) 
Следует указать суммы доходов организации за предыдущий год (в рублях, без копеек) с разбивкой на источники доходов: дотации (пожертвования) индивидуальных лиц, дотации коммерческих организаций, дотации некоммерческих организаций, членские взносы, дотации иностранных организации/частных лиц,  дотации правительства (федерального/местного), грантовые дотации, выручка от реализации товаров, услуг, имущественных прав и прочие доходы)
Если организация ещё не была зарегистрирована в предыдущем календарном году,
следует «Не применимо».

 - общую сумму расходов организации за предыдущий год (в руб.)
	

	Справка из налоговой службы об исполнении обязанностей 
	

	Выписка по банковскому счету, открытому для реализации проекта, с наличием на нем суммы, собственного  
	


4. Письма поддержки, соглашения о сотрудничестве и иные аналогичные документы

Прикрепляются по желанию заявителя в формате PDF, JPG не более 10 файлов - сканов документов (писем, соглашений и др.), содержащих информацию о роли и конкретных формах участия ключевых партнёров (из перечисленных выше) в реализации проекта, если имеются, или рекомендации/письма поддержки проекта. Размер файла не должен быть больше 5 мегабайт.
5. Заявление-обязательство Заявителя

Заявление должно быть заполнено должным образом в отдельном файле, подписано, отсканировано и приложено к направляемым документам.

Организатору конкурса на получение субгранта 

в рамках Проекта «Шаг вперед»

Заявление-обязательство

Я, ФИО индивидуального предпринимателя / ФИО руководителя юридического лица победителя Конкурса, подтверждаю, что обладаю профессиональной компетенцией и квалификацией, требуемой для осуществления предлагаемого действия; обязуюсь соблюдать обязательства, предусмотренные в данном заявлении, а также принципы добросовестного партнерства; несу прямую ответственность за подготовку, управление и реализацию мероприятиями в ходе реализации проекта, и подтверждаю, что не выступаю в качестве посредника; принимаю условия договора на предоставление субгранта.

Обязуюсь использовать призовое вознаграждение, полученное за победу в Конкурсе на реализацию мероприятий в рамках запуска и/или развития проекта «название проекта», победившего в Конкурсе, и обязуюсь предоставлять Калининградской региональной общественной организации инвалидов «Ковчег» промежуточный и итоговый отчеты о расходовании призового вознаграждения и подтверждающие документы не позднее «___»_____________2021 г. и «___»_____________2021 г. соответственно.

Также в случае приобретения основных средств в рамках полученного субгранта, обязуюсь не продавать их, как минимум в течение 3 лет с момента их приобретения.

Призовое вознаграждение прошу перечислить по следующим реквизитам:

____________________________________________________

Указать реквизиты получателя
Должность руководителя



_____________________________ ФИО


юридического лица (при наличии)




(подпись)



М.П. (при наличии)
